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FORMULÁRIO do VIDEOCAST

Atenção para a padronização de procedimentos

TÍTULO - Sugestão título CURTO



CONVIDADO 
Nome: 

Apresentação:  Uma única qualificação 

Foto (em alta definição)




APRESENTADOR  
Nome: 

Apresentação: Uma única qualificação | Necessariamente sua                       função no IAB

*Não haverá foto do Apresentador




RESUMO DO EPISÓDIO



EXEMPLO: Card padronizado 
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PADRONIZAÇÃO DE PROCEDIMENTOS

1. FICHA DO VIDEOCAST  
A ficha deverá ser preenchida em sua totalidade, a fim de assegurar um atendimento mais eficiente.

2. RESPONSÁVEL 
· A Diretoria e Presidentes de Comissão (ou uma única pessoa formalmente designada) está autorizada a tratar das questões relacionadas à organização do VIDEOCAST. 
· Cada Diretoria, Comissão ou Coordenação poderá gravar 1 episódio por mês.
· Após preenchimento o formulário deve ser encaminhado a: secretaria@iabnacional.org.br
3.  PARTICIPANTES
· Participação de - no máximo - até TRÊS participantes por episódio.
4.  APRESENTADOR 
· Permitido um ÚNICO apresentador pelo IAB, cujo nome constará do card de divulgação. 
· A qualificação do apresentador será necessariamente sua função desempenhada no IAB.


5.  DURAÇÃO 
· O episódio terá o tempo máximo de 30 minutos de duração. 
· Poderá ser gravado até 40 minutos para a realização dos cortes necessários na pós-produção. 
6. PRODUÇÃO 
· A gravação do episódio será de exclusiva responsabilidade do Apresentador. Não será prestado nenhum tipo de auxílio pela equipe do IAB durante a gravação. 
· Deverá ser utilizado pelo Apresentador o plano de fundo do programa. 
· Eventuais dúvidas podem ser esclarecidas pela equipe técnica do IAB. 

7. PÓS-PRODUÇÃO 
· Após a gravação da entrevista o material deverá ser encaminhado à Coordenação para aprovação e edição. 
· Somente após a aprovação, será confeccionado o card de divulgação e o link de divulgação.

8. BOAS PRÁTICAS PARA GRAVAÇÃO 
· Após o encaminhamento do formulário preenchido serão enviados os procedimentos para o ambiente de gravação. 

Coordenação do programa: Ana Amelia Menna Barreto 
					secretaria@iabnacional.org.br 
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